
台南應用科技大學執行合作意向書(MOU)簽定流程說明： 

1、各單位請有意願簽定合作意向書(MOU)之合作廠商提供廠商資料，包含：廠商公

司LOGO及標準字(JPG影像檔200dpi或AI向量檔)；廠商全名(需與大印相同)、

公司代表人、公司登記地址等(WORD 檔或 TXT 文字檔)。 

2、各單位收集上述資料後，將檔案 mail 至：emwork@mail.tut.edu.tw(職涯發展

暨校友服務中心)，並電話(中心分機：278)確認後。由學校統一印刷「通用型

合作意向書」(詳如圖一)。 

3、「通用型合作意向書」由研發處協助完成印刷後，交回申請單位進行校內合作

意向書簽核流程。 

4、申請單位將「通用型合作意向書」2份及「目標型合作意向書」(詳如圖二)2 份，

合計 4份交由廠商先行用印後，再依學校申請用印流程，簽請用印。 

5、完成用印後，廠商留存「通用型合作意向書」及「目標型合作意向書」各 1份；

申請單位留存「目標型合作意向書」1份；研發處留存「通用型合作意向書」1

份及「目標型合作意向書」電子檔。 

6、「目標型合作意向書」空白電子檔，可由研發處-職涯暨校友服務中心網站下載。 

7、填寫範例如下- 

圖一、通用型合作意向書(研發處留存) 圖二、目標型合作意向書(院系留存) 
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